
  

  
   

WZÓR  

Umowa nr …………   

 

zawarta w dniu …………….. r. w Gdańsku pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Regionalną Dyrekcją Ochrony Środowiska w Gdańsku ul. Chmielna 

54/57, 80-748 Gdańsk   

NIP 583-304-72-93, REGON 220700750,   zwaną dalej Zamawiającym,  reprezentowaną 

przez: 

…………………………………………. 

zwanym  dalej „Zamawiającym”, 

a 

………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą 

 zaś wspólnie zwanymi „Stronami”,   

została zawarta umowa  o następującej  treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania  przesyłek pocztowych oraz 

przesyłek kurierskich  i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366) oraz usługi odbioru przesyłek z 

siedziby Zamawiającego.   

2. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określony został w opisie przedmiotu zamówienia, 

który stanowi załącznik nr 1 do Umowy i formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 

do Umowy.   

§ 2 

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi na zasadach określonych w powszechnie 

obowiązujących przepisach prawa, tj. w szczególności:  

1/ Ustawie dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe  (t.j. Dz.U. 2025 poz. 366 ze zm.)   

2/ Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.  

z 2020 r., poz. 1026 t.j.);  

3/ Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 t.j.);  

4/ Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego /t.j. Dz. U.  

z 2024 r., poz. 572 /;  

5/ Ustawie z dnia z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks Postępowania Cywilnego t.j. (Dz. U.  

z 2024 r., poz. 1568 ze zm.): 

6/ innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia.  

 

§ 3 
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1. W ramach realizacji niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek 

oraz paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiającego i przeznaczonych do nadania 

oraz ich przemieszczenia i doręczenia wskazanemu adresatowi. Punkt odbioru przesyłek: 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Gdańsku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdańsk. 

2. Zamawiający każdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesyłek listowych oraz 

paczek pocztowych przeznaczonych do nadania. Wykaz ten zawierać będzie dla każdej 

przesyłki dane adresata oraz informację o jej rodzaju.  

3. Przesyłki oraz paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez 

Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca za granicą zgodnie z treścią porozumień 

zawartych w międzynarodowych przepisach pocztowych oraz zgodnie z informacjami 

dodatkowymi dotyczącymi usług pocztowych o obrocie zagranicznym.  

4. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługę odbioru przesyłek kurierskich, które 

zgłaszane będą przez Zamawiającego na wskazany przez Wykonawcę numer telefonu 

……………….. w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-13:00  

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Przy czym przesyłki kurierskie zgłoszone w 

danym dniu do godziny 13:00 muszą być odebrane od Zamawiającego w dniu zgłoszenia i 

dostarczone do Nadawcy w ciągu 24 godz. (na terenie Polski). 

 

§ 4 

Umowę zawiera się na czas określony tj. od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r., bądź do 

wyczerpania maksymalnej wartości brutto Umowy, w zależności od tego, które  

z powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej. Kontrola wartości wynagrodzenia leży po stronie 

Zamawiającego, a ewentualne przekroczenie kwoty wynagrodzenia nie pozbawia Wykonawcy 

prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane usługi. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy siłami własnymi  lub  przy pomocy 

podwykonawcy.  

2. Zakres prac, który Wykonawca wykona przy pomocy podwykonawcy dotyczy prac 

związanych z: …………………... 

3. Zmiana Podwykonawcy lub rezygnacja z Podwykonawcy wskazanego w ofercie, na którego 

zasoby Wykonawca powoływał się wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 3 wyłącznie wtedy, gdy 

Wykonawca wykaże Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub 

Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie 

mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na zawieranie umów przez Podwykonawcę z dalszym 

Podwykonawcą. 

6. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które 

wykonuje przy  pomocy podwykonawcy. 

7.  W przypadku kiedy Wykonawca całość prac objętych Umową wykona w 100% siłami 

własnymi zapisów § 5 ust. 2 do 6 nie stosuje się.  

 

§ 6 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty z tytułu realizacji całego przedmiotu zamówienia 

Wykonawcy wynagrodzenia w maksymalnej wysokości: 

 brutto złotych:  ………………..  (słownie złotych: ……………………. .. /100) 

netto złotych: …………………. (słownie złotych:  ……………………..  .. /100) 
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Vat złotych: …………  (słownie złotych…………………………..  ../100)  

zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ……………..  r. stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.  

2. Zamawiający zobowiązany jest do kontrolowania wartości zamówienia. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie z dołu, na podstawie   wystawionych 

faktur częściowych obejmujących miesięczny okres rozliczenia, płatnych do 14 dni od daty 

ich dostarczenia. Płatność realizowana będzie przelewem na konto wskazane przez 

Wykonawcę. Za datę zapłaty należności uważa się datę obciążenia rachunku 

Zamawiającego.  Na przelewie Zamawiający określi numer Faktury i numer Umowy. 

4. Podstawą obliczania należności będzie suma opłat za odbiór przesyłek z siedziby 

Zamawiającego oraz przesyłki i paczki faktycznie nadane lub zwrócone do nadawcy z 

powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ich 

ilości i wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, liczona według cen  

jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy –  formularzu cenowym. 

5. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek oraz paczek pocztowych  

w ramach świadczonych usług mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie  

w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził 

roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia, w szczególności powodujących zmniejszenie ilości zamawianych usług. 

 

§ 7 

1. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą Umowę z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w przypadku gdy druga 

strona narusza jej istotne postanowienia.  

2. Niezależnie od postanowień ust. 1 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 

Umowy w razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 

30 dni, licząc od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

3. W przypadku rozwiązania Umowy zgodnie z ust. 1 lub 2 Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie należne mu z tytułu wykonania części Umowy. 

4. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego  

w przypadku: 

a)  likwidacji lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy; 

b) niewykonania Przedmiotu Umowy powyżej 3 dni w stosunku do ustalonych terminów; 

c) wykonywania przez Wykonawcę Przedmiotu Umowy wadliwie i zaniechania zmiany 

sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu na 

dokonanie zmiany z wyłączeniem przypadku wynikającego z siły wyższej. 

5. Oświadczenie o odstąpieniu  od Umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na 

piśmie i zawierać uzasadnienie. 

6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, Zamawiającemu 

przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych  

w ustawie Prawo pocztowe. 

7. Zamawiającemu przysługuje kara umowna za niezgłoszenie się po odbiór przesyłek  

w oznaczonym dniu, w wysokości 200% opłaty za jeden odbiór. 

 

§ 8 

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się  

 o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, rachunków bankowych, 

nr NIP bez konieczności sporządzania aneksu do umowy. Korespondencję doręczoną na 
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adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna za prawidłowo 

doręczoną w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda 

ze  Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe  

z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu. 

2. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:  

Wykonawca: :   ……………………………………………………….. 

Zamawiający: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Gdańsku, ul. Chmielna 54/57,     

80-748 Gdańsk.  

§ 9 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 10.05.2018 r.    

o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 1781), w szczególności 

zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których może mieć 

dostęp w związku z wykonywaniem Umowy zawartej z Zamawiającym, zarówno w trakcie 

trwania Umowy, jak i po jej rozwiązaniu i wygaśnięciu.   

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi 

zobowiązaniami oznacza istotne naruszenie warunków niniejszej Umowy.  

 

§ 10 

W sytuacji gdy w związku ze zmianą przepisów prawa, zmianie ulegnie stawka podatku od 

towarów i usług VAT Zamawiający  po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony 

Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej 

o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

 

§ 11 

1. Strony zobowiązują się do dokonania zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do 

treści oferty Wykonawcy, polegających na obniżeniu cen określonych przez Wykonawcę  

w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku gdy opłaty pocztowe 

wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen 

wynikających z przedłożonej oferty. Wykonawca ma wówczas obowiązek stosować 

względem Zamawiającego obniżone opłaty dla usług będących przedmiotem zamówienia. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej Umowy  

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy,  

w przypadku zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych 

przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym Załącznik nr 2 w sytuacji spowodowanej 

zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe; jeżeli w trakcie 

obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych 

usług, zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy  

o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi  

w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

§ 13 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają  zastosowanie  przepisy Kodeksu Cywilnego 

i Prawa pocztowego  .  

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zasadami Polityki Środowiskowej Regionalnej 

Dyrekcji Ochrony Środowiska w Gdańsku, opublikowanymi na stronie 

https://www.gov.pl/web/rdos-gdansk/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas i zobowiązuje 

się do ich przestrzegania. 

§14 

https://www.gov.pl/web/rdos-gdansk/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas
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1. Wszelkie  spory  wynikające  z  realizacji  Umowy  Strony będą starały się rozstrzygnąć 

polubownie lub rozstrzygnie je sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Żadna ze Stron,  bez  uprzedniej  pisemnej  zgody  drugiej Strony nie może  dokonać  na  

osobę  trzecią  cesji  praw  i  obowiązków w całości lub części wynikającej z tytułu realizacji 

Umowy.   

§ 15 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 Oferta Wykonawcy   
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